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Allestimento e gestione sezioni elettorali

' PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

1 — relazione e sottoscrizione

Il presente protocollo € redatto ad integrazione del protocollo Ministeriale del 11 maggio 2022 e
delle indicazioni Prefettizie pervenute il 16/5/2022, al fine di identificare le specifiche misure di
sicurezza anticontagio relative ai seggi elettorali del Comune di Monte San Savino.

Il presente protocollo altresi fa seguito ed mtegra il protocollo antlcontaglo gia presente presso
I Ammlnlstrazmne Comunale.

Lo scopo & queIIo di |nd|V|duare sia per la fase di allestimento seggi, sia per la fase delle
“operazioni di voto, le modalita di separazione dei percorsi, le condizioni che consentano il
distanziamento sociale, le operazioni previste per la sanificazione personale e degli ambienti.

Inoltre descrive il materiale aggiuntivo occorrente e le modalita di installazione.

Esso su Compone degli allegati descritti in copertina.

Il presente protocollo & sottoscritto dal responsabile del procedimento in merito alla sicurezza delle
attivita della Amministrazione Comunale e dal responsabile dei servizi elettorali del Comune.

La sottoScrizione & eseguita in calce alla presente.

SPONSABILE DEL SE TTOR
&4@@”{& i mSclaboims) E

18 HAG 250
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PROTOCOLLO SANITARVIOE DI SICUREZZA

2 - protocollo ministeriale ed indicazioni prefettizie
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I Mo il Fotrne . IMonitss il S

- PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA PER LO SVO_LGIMENTO DELLE
CONSULTAZIONI ELETTORALI E REFERENDARIE DELL’ANNO 2022

Con il decreto -legge 4 maggio 2022, n. 41, recante “Dzsposzzzom urgentz per lo svolgimento
contestuale delle elezioni amministrative e dei referendum previsti dall’articolo 75 della
Costituzione da tenersi nell’anno 2022, nonché per l'applicazione di modalita operative,
precauzionali e di sicurezza ai fini della raccolta del voto”, si ¢ ritenuto urgente adottare ogni
adeguata misura per garantire il pieno esercizio dei diritti civili e politici degli elettori, tenendo
conto anche dell’e51genza di garantire lo svolgimento in sicurezza delle operazioni di voto e di
scrutinio.

Al riguardo, si formulano alcune indicazioni circa le misure di prevenzmne dal rischio di
infezione da SARS-CoV 2 che occorre adottare in occasione dello svolgimento delle

- consultazioni elettorali e referendarie dell’anno 2022.
~ Il Comitato tecnico-scientifico presso il Dipartimento della Protezione Civile della
" Presidenza del Consiglio ha a suo tempo fornito, in occasione delle consultazioni del 2020 e del
2021, una serie di elementi informativi e di indicazioni operative per la tutela della salute e per
la sicurezza dei componenti- dei seggi elettorali e dei cittadini aventi diritto al voto, ncluamate
~altresi in spec1ﬁche circolari del Ministero della Salute. :
E necessario, infatti, contemperare due diritti costituzionalmente sanciti: il d1r1tt0 al Voto
con quello alla salute; inoltre, si deve garantire ‘il regolare svolgimento del procedlmento,
elettorale e referendario.

ALLESTIMENTO DEI SEGGI

Per I’allestimento dei seggi occorre innanzitutto - compatibilmente con le caratteristiche
. strutturali degli edifici adibiti a seggi elettorali - prevedere percorsi dedicati e distinti di ingresso -
e di uscita, chiaramente identificati con opportuna segnaletica, in modo da prevenire il rischio

di interferenza tra i flussi di entrata e quelli di uscita.

E, inoltre, necessario evitare assembramenti nei seggi elettorali, prevedendo il
contingentamento degli accessi nell’edificio ed eventualmente creando apposr[e aree di attesa
. all’estemo dell’edificio stesso. :



I locali destinati al seggio devono prevedere un ambiente sufficientemente ampio per
consentire il distanziamento non inferiore a un metro sia tra i componenti del seggio che tra
questi ultimi .e D’elettore. Si deve anche garantire -un’adeguata distanza al momento
dell'identificazione dell’elettore, quando a quest’ultimo sara necessariamente chiesto di
- rimuovere la mascherina limitatamente al tempo occorrente per il suo riconoscimento.
A tal fine, puo essere prevista apposita - segnaletica orlzzontale per facilitare il
~ distanziamento.

I locali in questione devono, altres1 essere dotat1 di finestre per favorire il ricambio d'aria
regolare e sufficiente, favorendo, in ogni caso possibile, 1'aerazione naturale.

- Per quanto attiene al numero e alla disposizione delle cabine elettorali, si deve tenere in
- considerazione lo spazio effettivamente disponibile, anche tenendo conto dello spazio di
movimento. -

Prima dell'insediamento del seggio elettorale deve essere assicurata una pulizia approfondlta_

©dei locali, ivi compresi androne, corridoi, bagni ed ogni altro ambiente che si prevede di

utilizzare. Tali operazwm devono essere previste anche al termine di ciascuna delle giornate
delle operazioni elettorali € comunque nel rispetto di tutte le norme atte a garantire il regolare
svolgimento del processo di voto. :

Le operazioni di pulizia devono essere effettuate secondo le dlrettlve dell’Istituto Superlore
di Sanita previste nei Rapporti ISS Covid-19 n. 25/2020, n. 12/2021 e di quelle contenute nella
circolare del Ministero della Salute n. 17644 del 22 maggio 2020.

: OPERAZIONI DIVOTO

‘Nel corso delle operazioni di voto, occorre che siano anche prev1ste perlodlche operazwm di
pu1121a dei locali e disinfezione delle superﬁc1 di contatto, ivi comprem tavoli, cabine elettorali
€ servizi igienici. :

E necessario, inoltre, rendere d1spon1b111 prodottl 1glemzzant1 (dispenser di soluzmne'
idroalcolica), da disporre negli spazi comuni all'entrata nell'ed1ﬁ01o e in ogm seggio per
permettere I'i 1glene frequente delle mani. e

“Per quanto riguarda 1’accesso dei Votanti, ¢ rimesso alla responsabilita di ciascun elettore il
rispetto di alcune regole basilari di prevenzione, come evitare di uscire di casa e recarsi al seggio.
in caso di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C.

Per accedere ai seggi elettorali ¢ obbligatorio I'uso della mascherina chirurgica da parte di
tutti gli elettori € di ogni altro soggetto avente diritto all'accesso al segglo (ad esempio i
rappresentan’u di lista).

Nei seggi che prevedono piu sezioni elettorah al fine di evitare la formazione di
assembramenti, si ribadisce I'opportunita di prevedere aree di attesa all'esterno. _

Al momento dell'accesso nel seggio, I’elettore dovra procedere alla igienizzazione delle
mani con gel idroalcolico, messo a disposizione in prossimita della porta. Quindi I’elettore, dopo
essersi avvicinato ai componenti del seggio per ’identificazione e prima di ricevere la scheda e



la matita, provvedera ad igienizzarsi nuovamente le mani. Completate le operazmm di voto, ¢
consigliata una ulteriore detersione delle mani prima di lasciare il seggio.

PRESCRIZIONI PER 1 CO_MPONENTi DEI SEGGI

"I componenti dei seggi, durante la permanenza nel seggio, devono indossare la mascherina
chirurgica, dispositivo che deve essere sostituito ogni 4-6 ore e comunque ogni volta risulti
inumidito o sporco o renda difficoltosa la respirazione; essi devono, comunque, mantenere
sempre la distanza di almeno un metro dagli altn componen’u e procedere ad una frequente e
accurata igiene delle mani. -

L'uso dei guanti & consigliato solo per le operazioni di spogho delle schede, mentre non
appare necessario durante la gestione delle altre fasi del procedimento.

IL, MINISTRO DELL’INTERNO ' IL MINISTRO DELLA SALUTE

amorgese eranza)
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0009508 del 16-05-2022

Comune di Monte San Savino - Prot.

Prefettura di Arezzo

ARFEA Il - Raceordo ¢ collaborazione von gli enti locali, consultazioni elettorali e referendarie

CIRCOLARE N. 14

Fascicolo n. 2022-003438 Arezzo, data protocollo

Al SIGG. SINDACI
DEI COMUNI DELLA PROVINCIA
LORO SEDI

Al SIGG. SEGRETARI COMUNALI
DEI COMUNI DELLA PROVINCIA
LORO SEDI

OGGETTO: Protocollo sanitario e di sicurezza per lo svolgimento delle consultazioni
elettorali e referendarie dell’anno 2022,

L’articolo 5, comma 2. primo periodo, del decreto-legge 4 maggio 2022, n. 41, recante
“Disposizioni urgenti per lo svolgimento contestuale delle elezioni amministrative e dei referendum
previsti dall’articolo 75 della Costituzione da tenersi nell’anno 2022, nonché per I'applicazione di
modalita operative, precauzionali ¢ di sicurezza ai fini della raccolta del voto™, stabilisce che «lLe
operazioni di votazione di cui al presente decreto si svolgono nel rispetto delle specifiche modalita
operative e precauzionali di cui ai protocolli sanitari e di sicurezza adottati dal Governon.

Al riguardo, si invia Pallegato “Protocolle sanitario e di sicurezza per lo svolgimento delle
consultazioni elettorali e referendarie dell’anno 20227, sottoscritto dal Ministro dell’Interno e dal
Ministro della Salute, nel quale sono contenute alcune indicazioni cirea le misure di prevenzione dal
rischio d’infezione da SARS-COV-2, che occorre adottare in occasione dello svolgimento delle
prossime consultazioni.

Come gia evidenziato dal Comitato tecnico scientifico, le predette indicazioni si basano sui
principi cardine che hanno caratterizzato le scelte e gli indirizzi tecnici delle strategie di
prevenzione dell’infezione da SARS-COV-2, quali:

- il distanziamento fisico (mantenendo il distanziamento interpersonale di almeno un

metro);

- larigorosa igiene delle mani. personale e dell ambiente:

- la capacita di controllo ¢ risposta dei servizi sanitari della sanitd pubblica territoriale e

ospedaliera.

Uscita N.0033330 del 16/05/2022

Prot.

- Servizio Elettorale -

Prefettura Arezzo - Area 2



Comune di Monte San Savino - Prot.

0009508 del 16-05-2022

Prefettura di Arezzo

AREA 11 — Raccordo ¢ collaborazione con gii enti locali, consultazioni elettoradi e referendarie

{ine di:

Occorre, dunque, che siano predisposte specifiche misure organizzative e di protezione, al

evitare, in ogni modo, rischi di aggregazione e di affollamento;

assicurare che sia indossata la mascherina chirurgica da parte di tutti:

garantire ['adeguata aerazione negli ambienti al chiuso, favorendo. in ogni caso.
possibile, quella naturale:

disporre una efficace informazione ¢ comunicazione.

Tenendo conto delle indicazioni contenute nel citato Protocollo sanitario ¢ di sicurezza, per
le operazioni elettorali e referendarie in questione ¢ quindi necessario:

assicurare un adeguato distanziamento delle cabine elettorali:

predisporre dispositivi di distribuzione di detergenti all’ingresso e all’esterno del
segeio;

vigilare sull’obbligo per tutti gli elettori di recarsi al voto indossando la
mascherina chirurgica;

raccomandare Iutilizzo della mascherina chirurgica da parte degli scrutatori e dei
presidenti di seggio, dispositivo che deve essere sostituito ogni 4-6 ore e,
comungue. ogni volta risulti inumidito o sporco o renda difficoltosa la
respirazione.

Si evidenzia, infine. che, ai sensi dell’articolo 1, comma 1, del decreto-legge 4 maggio 2022,
n. 41, «limitatamente alle consultazioni elettorali e referendarie dell’anno 2022. ['elettore. dopo
essersi recato in cabina e aver votato e ripiegato le schede, provvede a inserirle personalmente nelle

rispettive urne».

Nel richiamare ["attenzione delle SS.LL. affinché sia garantita la puntuale osservazione delle
predette indicazioni, si chiede di dare massima informazione - con le modalita ritenute pit idonee -
agli elettori e ai componenti dei seggi sugli obblighi di comportamento da tenere durante tutte le
operazioni di voto e di scrutinio, al fine di garantire la massima sicurezza ¢ di prevenire i rischi di

contagio.

IL PREFETTO
(Maddalena De Luca)

,.,
e
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Allestimento e gestione sezioni elettorali

PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

| 3 - Allestimento dei'percorsi di accesso e di uscita |

Criterio informativo e scopo

Il criterio informativo dei percorsi, sia all’esterno che all'interno dei seggi, & quello di limitare la
interferenza fra i percorsi di ingresso e di uscita. La modalita attraverso la quale si riesce ad
ottenere tale risultato € quella di costituire dei “sensi unici” che comportino percorrenze singole o,
al massimo, percorrenze inerenti due sezioni. -~ : » :

Gli stessi sono allestiti contestualmente alle operazioni di allestimento del seggl e secondo le
" modalita individuate la protocollo Ministeriale.
Inoltre sono dotatl anche dei prodottl di sanlflcazmne prewstl per 'accesso degll elettorl

Indnwduaznone € seqnaletlca

| percorsi sono lndlwduatl mediante segnaletlca a terra e/o segnaletlca vertlcale speCIflcatamente
con frecce differenziate per colore: verde per I'ingresso e rosso per l'uscita. Le frecce possono
essere integrate con la individuazione della sezione alla quale sono dirette.

La separazmne frai percor3| ove ¢ possibile, & ottenuta medlante palettl colorati e catenelle da
interno.

| prodotti di sanificazione per gli elettori sono collocati all’'inizio dei percorsi con dispenser su
tavolino e all'interno del segglo a lato dello sportello dedicato al rlconOSC|mento ed alla consegna
delle schede _

L’accesso agli androni di ingresso & reso libero e rimanda alla responsabilita oggettiva degli elettori

in merito-al dlstanZIamento sociale, nonché alla cura ed alla per|2|a del personale di controllo
presente.
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Allestimento e gestione sezioni elettorali

PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

4 - accorgimenti di sanificazione personale e degh ambienti — sistemi di protezione —
accorgimenti di sicurezza ’

FASE ALLESTIMENTO SEGGI

Tale fase vede la partecipazione del personale di magazzino e dei dipendenti della ditta esterna
collaboratrice. Pertanto, ai fini dell’attivita anticontagio, vale il protocollo generale del’Ente cosi
come modificato dalla superiore legislazione nazionale intervenuta successivamente.

- L’allestimento termina con la sanificazione degli ambienti destinati alle attmta di voto, compreS| gli
ambienti del personale di servizio e di accesso degli elettori.
Ognl sanlflcaznone sara esegwta secondo i criteri dettatl dalla circolare Mlnlstenale

FASE DI VOTO

Areaz:one ambienti — temp/stlca modallta e competenza

L’areazione degll ambienti & esegmta mediante le finestrature esistenti. La stessa dovra. essere
aperta almeno ogni ora per almeno 15 minuti a cura del personale di seggio. Durante lo spoglio
delle schede, quando si presume una maggiore presenza del personale di seggio, le finestre
dovranno rimanere aperte in contmuazwne :

Sanificazione generale — tempistica, modalita e competenza

La sanificazione generale degli ambienti dedicati alla tornata elettorale, qualora espressamente
richiesta, &€ eventualmente esegwta da personale interno secondo le templstlche |nd|cate dal’
protocollo ministeriale. _
La sanificazione post ripristino scolastlco sara esegu1ta in collaborazione con il personale della

scuola con i mezzi in dota2|one

Saniﬁcazione superfici - tempistica,-' modalita e competenza
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La sanificazione delle superfici di lavoro del seggio (scrivanie, utensili d’ufficio, cabine elettorali)
dovra essere svolta dal personale di seggio con frequenza, con il materiale messo a disposizione
dalla Ammlnlstrazmne Comunale (prodotto lglenlzzante e carta in rotoli).

San/flcaZIone personale del personale di segg/o — tempistica, modalita e competenza

Il personale di segglo potra provvedere alla sanificazione frequente deIIe manl utilizzando i prodottl |
di pulizia presenti nei bagni oppure medlante la soluzione |droalcollca presente all’interno del
seggio.

-Sanificazione pérsonalé degli elettori - tempisfica, modalita e competenZa

Gli elettori dovranno prowedere alla samﬁcazmne delle mani con la squ2|one |droalcol|ca messa a
disposizione secondo le seguenti modalita:
- - Allinizio dei percorsi di ingresso, prima di accedere al seggio;
- Dentro il seggio, prima di prendere.in consegna le schede per la espressione del voto e la.
‘matita copiativa.
E’ compito del personale di seggio ricordare agli elettorl le elementari forme d| tutela sanitaria
previste.

Dotazioni di sicurezza del seggio

Al fine di migliorare la sicurezza del seggio, soprattutto in fase di riconoscimento degli elettori per
la-quale & chiesto di abbassare la-mascherina, sara garantita lI'interdistanza minima di un metro. -

Dotazioni di sicurezza obbligatorie per il personale di seggio

Il personale di seggio dovra essere dotato costantemente di mascherina. A richiesta, saranno
forniti guanti monouso al Presidente di seggio (o chi ne fa le veci) ed a tutto il personale di seggio.
In quest’ultimo caso solo in fase di spoglio.

Dotaziohi di sicurezza obbligaiorie per gli elettori
Gl eletto_fi Ado'vra'nno essere dotati obbligatdriamente di mascherina
_Distanziamento sociale

Il distanziamento somale previsto, sia per il personale del seggl sia per gll elettorl €.quello di un
metro.

Accorgimehti di sicurezza

Al fine di mlghorare la p033|b|I|ta di dlstan2|amento socnale sono stati preVIstl i seguentl
accorgimenti: :

- E’interdetto agli elettori il passaggio interno fra i due piani della Scuola Maglm ove sono
allocati i seggi del Capoluogo;

- Allinterno degli stessi plessi, in sede di definizione dei percorsi d| accesso, sono state
individuate le aule pit grandi quali sedi d| sezione al fine di consentlre la migliore
distribuzione possibile degli arredi;

- Sono state individuate le aree esterne di attesa nel caso di afﬂusso partlcolarmente intenso,

. nei pressn degli accessi ai rispettivi seggi.
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Allestimento e gestione sezioni elettorali

PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

5 — attivita di informazione e di controllo — reintegro materiale mancante -

L’attivita di informazione del personale di seggio avverra mediante consegna del presente
protocollo. Lo stesso sara messo, in copia, a disposizione di ogni seggio.

- Il presente protocollo sara messo altresi a disposizione:

- dell’Ufficio Scuola della Ammlnlstraznone Comunale;

- del Dirigente scolastico;

- del personale presente delle Forze dell’Ordine e della Pohzna Mumcnpale in S|to
- dell'Ufficio Elettorale;

- del personale di Magazzino

L attlwta di mformaz:one degli-elettori sara esegwta medlante afﬁssnone di mann‘estl (come da
schema allegato) posizionati agli |ngreSS| dei plessi. Gli eletton saranno altreSI accompagnatl dalla
segnaletica presente sul luogo.

" Il controllo sul rispetto delle norme previste relativamente all'uso dei dispositivi di protezione, alla
salvaguardia sanitaria ed alla pratica del distanziamento sociale sara esegwto rispettivamente:
- - Dal personale di seggio, all'interno della sezione elettorale;
- Dal personale di servizio, Polizia Municipale e Forze dell'Ordine negll spaZ| interni di
ingresso alle sezioni ed esterni di accesso ai-plessi.

"1l controllo inerente la costante presenza e funzionalita del materiale di sanificazione del

seggio e di sanificazione personale ¢ a carico del personale di Magazzino del Servizio
Manuten2|on| il quale provvedera al relntegro quando necessario.
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Allestimento e gestione sezioni elettorali

PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

6 — materiale di sanificazione a disposizione : ' s, ~ j

Di seguito si dettaglia I'elenco del:materiale di sanificazione a disposizione dei seggi:

- - Soluzione gel idroalcolica per sanificazione mani personale di segglo ed elettori;
- Sapone liquido presso i bagni; :

- Prodotto detergente/sanificante a spruzzo per la pulizia delle superfici;

- Carta monouso per la pulizia delle superﬂCI e per asciugatura delle mani.

Inoltre saranno a d|Sp0S|Z|one confe2|on| di guanti e di mascherlne per le eventuall necessita

|mpreVIste ed aggiuntive.

_ Il materiale potra essere in parte presehte in sito gia predisposto dal personale del
Servizio Manutenzioni ed in parte consegnato dlrettamente al personale dei seggl in fase
di consegna del materlale elettorale.
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 PROTOCOLLO SANITARIO E DI SICUREZZA

7 — schema manifesto informativo
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~ PROTOCOLLO
SANITARIO
E DI SICUREZZA

OGNI ELETTORE ACCEDENDO AL SEGGIO
DOVRA PROVVEDERE A:

- Dotar5| ed indossare ,
obbligatoriamente la mascherina, la
- quale potra essere abbassata solo in
~ fase diriconoscimento;

-Mantenere una mterdlstanza minima d|
mt. 1,00 con le altre persone presenti;

 -Non sostare, senza valido motivo,
all’interno dei locali del segglo e di
“accesso allo stesso; |

- Provvedere alla samﬂcazmne delle
manl presso gll apposm erogatori;

-Accedere ut|I|zzando | percorS| lndlcatl
con la segnaletlca




